
ANEXO I

PROCEDEMENTO CÓDIGO DO
PROCEDEMENTO DOCUMENTO

SUBVENCIÓN PARA ENTIDADES SEN ÁNIMO DE LUCRO QUE CONTRATEN AXENTES
DE EMPREGO E UNIDADES DE APOIO TR352B SOLICITUDE

  DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE  

RAZÓN SOCIAL NIF

TIPO NOME DA VÍA NÚM. BLOQ. ANDAR PORTA

PARROQUIA LUGAR

CÓDIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TELÉFONO 1 TELÉFONO 2 CORREO ELECTRÓNICO

ÁMBITO
TERRITORIAL(1)

ÁMBITO
SECTORIAL(2)

PÁXINA OU SITIO WEB

(1) e (2) A identificación farase segundo o establecido nos seus estatutos.

  E, NA SÚA REPRESENTACIÓN  (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera medio válido en dereito)  

NOME/RAZÓN SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACIÓN
Todas as notificacións ás persoas interesadas realizaranse só por medios electrónicos a través do Sistema de notificación electrónica de
Galicia - Notifica.gal (https://notifica.xunta.gal).
Só se poderá acceder á notificación co certificado electrónico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta á disposición da notificación no correo electrónico e/ou teléfono móbil facilitados a seguir e que poderán
cambiar en calquera momento a través de Notifica.gal:

TELÉFONO MÓBIL CORREO ELECTRÓNICO

  DATOS BANCARIOS  
Declaro baixo a miña responsabilidade que son certos os datos consignados relativos á conta bancaria indicada.

NÚMERO DE CONTA BANCARIA (24 DÍXITOS)TITULAR DA CONTA

IBAN

DATOS DA PERSOA DE CONTACTO PARA A TRAMITACIÓN DO EXPEDIENTE

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

CARGO TELÉFONO 1 TELÉFONO 2

https://notifica.xunta.gal


ANEXO I
(continuación)

SUBVENCIÓN SOLICITADA  (obrigatoriedade de sinalar unha opción)

 Solicítase unha axuda para a contratación de   axentes de emprego.

 Solicítase unha axuda para a prórroga da contratación de   axentes de emprego.

 Solicítase unha axuda para a contratación de   unidades de apoio.

 Solicítase unha axuda para a prórroga da contratación de   unidades de apoio.

PERFIL DOS AXENTES DE EMPREGO E/OU UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOIO POLOS CALES SE SOLICITA A
CONTRATACIÓN/PRÓRROGA DA CONTRATACIÓN

Concepto Grupo de cotización Tipo de contrato Titulación Sexo
Número de

traballadores



ANEXO I
(continuación)

  A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:  
1. Que a entidade solicitante cumpre os requisitos establecidos para obter a condición de beneficiarios segundo o artigo 10 da Lei 9/2007, do 13

de xuño, de subvencións de Galicia, e especificamente estar ao día no cumprimento nas obrigas tributarias ou fronte á Seguridade Social e
non ter pendente ningún pagamento ou outra débeda coa Administración pública da Comunidade Autónoma.

2. Que a entidade solicitante non ten ánimo de lucro.

3. Que, en relación con outras axudas concedidas ou solicitadas:

Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvención.

Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvención, que
son as que a seguir se relacionan:

ORGANISMO PÚBLICO/ENTIDADE
PRIVADA

LIÑA DE AXUDA
SUBVENCIÓN
SOLICITADA

SUBVENCIÓN
CONCEDIDA

DATA DE
SOLICITUDE OU

CONCESIÓN

Así mesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obteña doutras administracións
públicas ou doutros entes públicos, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaración.

4. Que, en relación co establecido polo artigo 3 da orde de convocatoria, a entidade solicitante dispón de capacidade técnica e de xestión
suficientes para a execución dos proxectos solicitados.

Que dispón dun centro de traballo na Comunidade Autónoma de Galicia, en propiedade, arrendado ou cedido formalmente.

ENDEREZO:

Que dispón de conexión telemática.

Que tivo contratado por conta allea, por máis de seis meses, algún traballador nos últimos tres anos, sen axudas nin subvencións
correspondentes aos programas e medidas de políticas activas de emprego.

NIF PERSOA TRABALLADORA:

5. Que a conta bancaria onde se deba efectuar o pagamento da subvención é de titularidade da entidade solicitante.

6. Que a entidade solicitante se obriga a presentar ante a Secretaría Xeral de Emprego e Relacións Laborais, logo de petición desta, a
documentación acreditativa dos aspectos a que se refire esta declaración responsable.

7. Que as copias dos documentos sinalados nas alíneas a) e b) do artigo 7.1 coinciden cos orixinais e se poñen á disposición da Administración
actuante para achegar estes cando se lles requiran.

8. Que a entidade solicitante dispón de financiamento suficiente para sufragar os custos do proxecto que, de ser o caso, deban ser asumidos
pola dita entidade.

9. Non estar incursa en ningunha clase de inhabilitación para a obtención de axudas previstas nos números 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do
13 de xuño, de subvencións de Galicia.

10. Que a partir da data de publicación desta orde, ningunha das persoas que ocupan funcións directivas na entidade, nin as súas cónxuxes,
ascendentes, descendentes ou demais parentes, por consanguinidade ou afinidade, ata o segundo grao incluído, van ser contratadas ao
abeiro desta convocatoria de subvencións.

11. Estar ao día no pagamento de obrigas por reintegro de subvencións, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xuño, de subvencións
de Galicia, e o artigo 9 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xuño, de subvencións
de Galicia.

12. Que a aceptación do financiamento implica a aceptación da súa inclusión na lista de beneficiarios publicada por medios electrónicos ou por
outros medios, así como a publicación dos nomes das operacións e da cantidade de fondos públicos asignada aos beneficiarios.

13. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

14. Que coa presentación desta solicitude acepta a subvención. 



ANEXO I
(continuación)

  A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA: (continuación)  

15. Datos que hai que ter en conta na valoración do proxecto segundo o disposto no artigo 11:

Concepto
Número de

traballadores
Tipo de contrato
(artigo 11.4.a)

Modalidade de
contrato (artigo

11.4.b)

Ámbito actuación
proxecto (artigo

11.4.c)

Proxectos
empresariais/

Inserción
discapacitados ou

risco (artigo
11.4.d)

Antigüidade da
entidade (artigo

11.4.e)

Eficacia na
xestión e

execución de
proxectos en
convocatorias

anteriores (artigo
11.4.f)

0 Puntos



ANEXO I
(continuación)

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

Documentación de apoderamento, resolución, mandato, certificado expedido pola persoa
secretaria ou acta, onde se determine a condición de representante da entidade da
persoa que asina a solicitude

Escritura pública e/ou estatutos de constitución vixentes da entidade solicitante nos cales
resulte acreditada a ausencia de ánimo de lucro e os fins sociais segundo o disposto no
artigo 3.1

Memoria, segundo a estrutura definida no artigo 7.1.c) no modelo anexo II.

ÓRGANO
CÓD.

PROC.
ANO

COMPROBACIÓN DE DATOS

Os  docum entos  re lacionados  s erán obxecto  de cons u l ta  ás  adm in is tracións  púb l icas . No                  
cas o de que as  pers oas  in teres adas  s e opoñan a  es ta  cons u l ta , deberán ind ica lo  no                 
recadro corres pondente  e  achegar unha cop ia  dos  docum entos .       

OPÓÑOME Á
CONSULTA

DNI ou NIE da persoa representante
Certificación de estar ao día nas súas obrigas coa Seguridade Social
Certificación de estar ao día nas súas obrigas coa Administración Tributaria da Comunidade Autónoma de
Galicia
Consulta de concesión de subvencións e axudas
Consulta de inhabilitación para obter subvencións e axudas
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACIÓN DE DATOS
A pers oa in teres ada autoriza  a  cons u l ta  a  outras  adm in is tracións  púb l icas  dos  s egu in tes                     
datos . De non autorizar a  cons u l ta , deberá achegar o  docum ento corres pondente .         

AUTORIZO A
CONSULTA

NIF da entidade solicitante
NIF da entidade representante
Certificación de estar ao día nas súas obrigas coa Axencia Estatal da Administración Tributaria

 Si  Non
 Si  Non
 Si  Non

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE A PROTECCIÓN DE DATOS PERSOAIS

Responsable do
tratamento

Xunta de Galicia. Consellería de Emprego, Comercio e Emigración.

Finalidades do
tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na súa solicitude para
comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacións administrativas que deriven e informar sobre o estado de
tramitación. Así mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidadá de cada persoa interesada para facilitar o acceso á
información, tanto persoal como de carácter administrativo.

Lexitimación para o
tratamento

O cumprimento dunha misión realizada en interese público ou no exercicio de poderes públicos, derivada dunha competencia
legalmente atribuída ao responsable do tratamento, así como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable
(artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei orgánica 3/2018, do 5 de decembro, de protección de datos persoais e garantía
dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e as obrigas previstas nos preceptos básicos da Lei 38/2003, do 17 de
novembro, xeral de subvencións, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso á información pública e bo
goberno, así como na Lei 9/2007, do 13 de xuño, de subvencións de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo común das administracións públicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e na Lei
4/2019, do 17 de xullo, de administración dixital de Galicia.

Destinatarias dos
datos

As administracións públicas no exercicio das súas competencias, cando sexa necesario para a tramitación e resolución dos
procedementos da súa competencia ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral á información
relativa a unha materia.

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderán solicitar o acceso, rectificación, oposición, limitación, portabilidade e supresión dos seus
datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrónica da Xunta de Galicia ou nos lugares e
rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo común, segundo se recolle en
(https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

Contacto coa persoa
delegada de
protección de datos e
máis información

(https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos
https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos


ANEXO I
(continuación)

LEXISLACIÓN APLICABLE
Orde do 11 de setembro de 2024 pola que se establecen as bases que regulan as axudas e subvencións para o fomento do emprego a través
dos programas de cooperación no ámbito de colaboración coas entidades sen ánimo de lucro para a contratación de axentes de emprego e
unidades de apoio, e se procede á súa convocatoria para o ano 2024 (código de procedemento TR352B).

  SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE  

Lugar e data

, de de

Secretaría Xeral de Emprego e Relacións Laborais



ANEXO II

MEMORIA

  DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE  

RAZÓN SOCIAL NIF

ANO DE CONSTITUCIÓN DA ENTIDADE 

  E, NA SÚA REPRESENTACIÓN  (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera medio válido en dereito)  

NOME/RAZÓN SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

1. FINS DA ENTIDADE SOLICITANTE  (de conformidade cos seus estatutos)

2. XUSTIFICACIÓN DA OPORTUNIDADE OU CONVENIENCIA DO PROXECTO



ANEXO II
(continuación)

3. SUBVENCIÓN SOLICITADA
 Solicítase unha axuda para a contratación de  axentes de emprego.

 Solicítase unha axuda para a prórroga da contratación de  axentes de emprego.

 Solicítase unha axuda para a contratación de  unidades de apoio.

 Solicítase unha axuda para a prórroga da contratación de  unidades de apoio.

DESCRICIÓN DAS CONTRATACIÓNS QUE SE SUBVENCIONAN

DATOS DO CONTRATO

NOME E APELIDOS(*) DNI/NIE(*) SEXO(*) CONCEPTO
TIPO DE

CONTRATO
MODELO DE
CONTRATO

DATA DA
PRÓRROGA

(dd/mm/aaaa)(*)

(*)Non é necesario cubrir estas catro columnas (nome e apelidos, DNI, sexo, data da prórroga) no caso de contratacións iniciais.



ANEXO II
(continuación)

4. OBXECTIVOS PERSEGUIDOS COA CONTRATACIÓN DOS/DAS AXENTES DE EMPREGO/UNIDADES DE APOIO

5. ACCIÓNS E ACTIVIDADES QUE TEÑAN QUE DESEMPEÑAR OS/AS AXENTES DE EMPREGO/UNIDADES DE
APOIO

6. ÁMBITO TERRITORIAL DE ACTUACIÓN
 MUNICIPAL  COMARCAL  PROVINCIAL  PLURIPROVINCIAL  AUTONÓMICO



ANEXO II
(continuación)

7. O PROXECTO IMPLICA NO SEU DESEÑO E EXECUCIÓN OUTROS ORGANISMOS OU ENTIDADES DO
CONTORNO OU OS/AS AXENTES SOCIAIS PRESENTES NO TERRITORIO

 Non  Si, que consiste en:

8. BREVE DESCRICIÓN DAS ACTUACIÓNS LEVADAS A CABO POLA ENTIDADE E DOS OBXECTIVOS
ACADADOS POLOS AXENTES DE EMPREGO E UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOIO NOS ANOS
ANTERIORES  (no ámbito do fomento do emprego e da inserción laboral das persoas con discapacidade e/ou risco de exclusión social)

  SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE  

Lugar e data

, de de

Secretaría Xeral de Emprego e Relacións Laborais


